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Die Bücherausgabe am GW
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Jede*r bekommt einen Stapel Bücher
und eine Ausleihquittung.
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Schritt 1: Stimmen die Mediencodes überein?

Fehler sofort
in der Bücherei
melden!
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Schritt 2: Stimmen Stapel und Ausleihquittung 
insgesamt überein?

Fehler
sofort
 in der 
Bücherei
melden !

Sind alle 
ausgeteilten Bücher 
auf der Quittung 
verzeichnet?                   

+
Hast du alle Bücher 
auf der Quittung 
erhalten?
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Schritt 3: Haben Bücher mit Wasserschaden 
einen Wasserschaden­Stempel?

Fehler sofort
in der Bücherei
melden!
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Schritt 4: Ist das Begleitmaterial, z.B. CD­
ROM, vorhanden?

Fehler sofort
in der Bücherei
melden!
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Schritt 5: In jedes Buch Vor­ und Nachname, 
Klasse und Jahr eintragen
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Zu Hause: Jedes Buch mit einem Schutz­
umschlag versehen (Plastik oder Papier)
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So halten die Bücher lange
        (und du vermeidest Ärger):

Nur mitnehmen, wenn das Fach unterrichtet wird.

Vorsichtig in den Ranzen legen (nicht quetschen).

Ranzen vorsichtig abstellen (nicht werfen).

Vor Getränken und Niederschlag schützen.



10

Zusammenfassung:
1 Mediencodes

2 Übereinstimmung von Stapel und Ausleihquittung

3 Wasserschäden

4 Begleitmaterial, z.B. CD­ROM

5 Name, Klasse und Jahr eintragen

+ Schutzumschläge
+ vorsichtige Behandlung

Vielen Da
nk!!! :­)
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